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Modulinstallation

1.1 Modul freischalten

Nachdem Sie den Freischaltungsschilissel erhalten haben, et i
wahlen Sie in CAO-Faktura das Menl Modul/Modul | sesmme: |
registrieren. In dem erscheinenden Formular geben Sie den | Hseen |
erhaltenen Schlissel ein. Ist der Schlissel korrekt, heif3t er
passt zu lhrer CAO-Faktura Lizenz, kdnnen Sie Uber den Schalter rreischalten, das
Modul registrieren. Sie erhalten eine Bestatigungsmeldung, und nach Neustart von
CAO-Faktura, ist das Modul nutzbar. Die Modulregistrierung steht nur Benutzern der
CAO K-Version zur Verfigung. Sie benétigen nur einen Schlissel far Ihr CAO-Faktura,
egal wie viele Lizenzen Sie einsetzten.

Arbeiten mit der Auftragsbearbeitung

Der bekannte Vorgang Auftragsbestatigung, andert sich in eine Auftragsbearbeitung.
Sie sehen es zum Beispiel daran, dass die Uberschrift nun Auftrag lautet.

Was bewirkt diese Anderung?

Auftrage werden nun bei einem Druck nicht mehr automatisch in das Journal gestellt,
sondern sie erhalten die normale Auftragsnummer und bleiben im Vorgang erhalten.
Dort kénnen sie jederzeit weiter bearbeitet |

werden, bis man den Auftrag dann endgultig [ " e
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Zur besseren Ubersicht wurden weitere | @ = = —
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Stadien eingefiihrt. Der Status warte auf | 72 @ e o o oo bt @ vl
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pausiert, grau markiert.

Damit man die einzelnen |
Bearbeitungsstadien ~ auseinander  halten | e I —
kann, ist eine Versionsnummer erhalten, die | i 25 T Land/Prior [E (G =

bei jedem Ausdruck hoch gezahlt wird. Diese

Versionsnummer ist im Formular allgemein neben der auftragsnummer ersichtlich.
Zusatzlich kann diese Nummer im Reportbuilder eingefligt werden, um diese auch mit
auszudrucken. Das entsprechende Feld kann im  Reportbuilder unter
Kopfdaten/VersionNr-Auftrag ausgewahlt werden.
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2.1 Drucken und AbschlieBBen

Im Formular Fertigstellen, gibt es einen
zusatzlichen Schalter auftrag drucken. Mit diesem Schalter wird der Auftrag gedruckt,
die Versionsnummer erhoht, die Auftragsnummer vergeben und der Auftrag im
Vorgang geandert. Bei jedem Drucken, &ndert sich der Status in in Bearbeitung. Das
ist notig, damit die bendtigten Mengen aktualisiert werden und diese dann auch beim
Artikel sichtbar sind. Die Auftragsnummer bleibt erhalten und wird nicht mehr geandert.

Uber den Schalter Auftrag abschlieBen, wird [Erstellung Aumgmg
der Auftrag dann abgeschlossen und in das R —

4@ Zurick Auftrag abschliefen Auftrag drucken & Druckyorschau

Journal gestellt. Bevor der Auftrag aber N Adfirag; e dae UsUmal iEe et
enng|t|g abgeschlossen Wird, haben S|e offene Rechnung: Auftrag als Rechnung weiter bearbeiten
noch die Mdglichkeit zu entscheiden, was mit A il R e
dem Auftrag passieren soll. Mit der Auswahl B ol e

auftrag, wird der Vorgang als Auftrag in das || [Lifites (] dterefectouns | Rectourg | sttecten |

Journal gestellt, und das Druckformular fir
den Auftrag offnet sich. offene Rechnung erstellt aus dem Auftrag eine offene
Rechnung, die dann ganz normal weiter bearbeitet werden kann. Mit der Auswahl
Rechnung, Wird aus dem Auftrag sofort eine Rechnung erstellt, ohne den Umweg der
Bearbeitung der offenen Rechnung. Mit apbrechen gelangt man wieder zurlck in den
Auftrag, ohne dass irgendetwas geandert wird. Der Auftrag wird auch bei der Auswahl
offene Rechnung UNd Rechnung in das Journal gestellt. Mit der Auswahl auftrag
drucken bei Rechnungserstellung, Kann der Auftrag zusatzlich noch mal ausgedruckt
werden, was im Normalfall nur bei der Auswahl auftrag geschieht.

2.1.1 Loschen von Auftragen

Wenn Sie den Schalter Beleg 1&schen betitigen,
wird nicht, wie bisher, nachgefragt, ob Sie den
Beleg wirklich 16schen wollen. Sie erhalten eine
erweiterte Abfrage, in der Sie entscheiden konnen,
ob der Beleg geloscht wird, oder ob der Beleg in LS 3| toschen | acbrechen
das Journal gestellt wird und dort als StornIert
markiert ist. Durch das Stornieren, bleibt der Auftrag nachvollziehbar erhalten.

Bestatigung

P Willen Sie den Beleg 2151 stomieren ader laschen™?
\_“J./

Stornierte Belege werden in das Journal gestellt!
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